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Obligations of Recognition: 

See Clubs and Organizations Handbook:  Part One – Official Recognition, Obligations of Recognition. 

SAMPLE CONSITUTION FOR 
STUDENT ORGANIZATIONS AQUINAS COLLEGE 
(see new club submission examples for additional assistance) 
 
Article I:  Name 
  The name of this organization shall be:__________________________________ 
 
Article II:  Purpose 
  A general statement of the purposes and the scope of the organization. 
 
Article III:  Membership 

1. State specific qualifications…any student, any traditional aged student, 
alumni for special membership? 

2. How is the membership maintained?  Attendance at meetings?  How many?  
Dues?  Other? 

3. Termination of membership and reinstatement (state the conditions under 
which membership is terminated and how reinstatement is accomplished). 

 
Article IV:  Officers 
  The officers shall be__________________________________________________ 
  And shall compose the Executive Committee of the Organization. 
 
Article V:  Qualifications and Elections of Officers 

1. Qualifications, such as_____________________________________________ 
Every member of the organization shall be eligible for office?  A student 
elected President may only serve a one‐year term?  Other officers can 
succeed themselves in office?  No one individual may hold more than one 
elective office?  Other? 

2. Elections: 
College Policy:  Officers must be elected by April 1st for the following year.  
This must be included.  How will balloting be done?  Voice Secret? 

3. Replacement of vacancies:  Vacancies due to whatever reasons will be 
replaced by?  Ballot of Membership.  Executive Committee makes 
appointments?  Executive Committee suggests appointment to membership 
and they approve?  Other? 

 
Article VI:  Duties and Powers of Officers 

1. College Policy:  Officers will attend Fall Leadership Days.  This must be 
included. 



2. President:  The President shall call and preside at all meetings?  Shall appoint 
committees as needed with approval of Executive Committee?  Set agendas 
for all meetings? 

3. Vice‐President:  Shall perform all duties of the President in the absence or 
disability of the President?  Shall act as a student representative to the 
Community Senate?  Shall do any other duties as deemed necessary by the 
Executive Committee? 

4. Secretary:  Shall keep accurate minutes of all meetings.  Shall keep a correct 
roll of all members, to keep all records (with exception of financial records 
[unless position is secretary/treasurer]).  Conduct all correspondence of the 
organization.  Other? 

5. Treasurer:  Keeps all financial records of the organization. 
 
Article VII:  Advisor 
  See attached College Policy on Advisors 
 
Article VIII:  Meetings 

1. Annual meetings:  There shall be an annual meeting of the organization each 
year in the month of __________ at a time established by the Executive 
Committee? 

2. Regular meetings are usually held weekly, bi‐weekly or monthly as deemed 
necessary for organizational purposes.  How often meetings are held will be 
decided by the organization. 

3. Special meetings of the organization may be called by the organization. 
4. Notice:  will be posted for annual and special meetings ____ prior to the 

meeting.  [we suggest one week] 
5. Quorum:  We suggest that this be more than ½ of your membership! 

 
Article IX:  Parliamentary Authority 

1. All meetings shall be conducts according to the procedures specified in most 
recent edition of Roberts Rules of Order. 

2. The presiding officer shall appoint a parliamentarian to advise on 
parliamentary matters. 

 
Article X:  The annual dues for membership shall be _____________ (If there are dues) 
 
Article XI:  Standing Committees shall be established and their functions determined by the 

Executive Committee.  Members shall be appointed by the President with the 
approval of the Executive Committee. 

  All committee action must be approved by the Executive Committee. 
 


